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CONHECA A FAIPE

HISTORICO:

A FAIPE nasceu de um idealismo para a busca de solugdes de problemas sociais visando promover uma qualidade de vida e bem-estar individual e
social.

Em sua proposta a FAIPE tem presente a preocupagdo com a formagéo de recursos humanos capazes de atuar e interferir na realidade social,
contribuindo para modificagdes/mudangas no meio, reestruturando e relacionando suas ideias frente as necessidades advindas do contexto. E
proposta da Institui¢do, portanto, preparar individuos para agir na incerteza, dotados de competéncias e habilidades que Ihe permitam a mobilizagao
de esquemas cognitivos e a busca de alternativas de solu¢do para problemas existentes e emergenciais, evidenciados na comunidade e regiao.

A FAIPE vem para ocupar uma posi¢ao estratégica dentro da sociedade e contribuira para o desenvolvimento da regido pela pesquisa, pelo ensino,
pela formacdo de profissionais que dardo suporte a esse desenvolvimento e pela preservagdo e promogao bem-estar da populagio.

Em sua concepgéo de ensino, superior a FAIPE assume e elaborou seu Projeto, tendo em suas agdes o compromisso com o desenvolvimento
cientifico e tecnoldgico, com as necessidades da populagdo e com as caracteristicas que o viver social complexo hoje lhe impde.

NOSSA MISSAO

“Atender aos anseios da educagdo superior da comunidade, promovendo a educagéo através do ensino, pesquisa e extenséo, gerando recursos
humanos competentes para contribuir com o desenvolvimento cientifico, econémico, social e cultural de Cuiaba e Regido, na busca da melhoria da
qualidade de vida de sua populagdo’.

APRESENTAGAO DO MANUAL ACADEMICO

O MANUAL DO ACADEMICO é um instrumento de apoio que presta as informacdes necessarias ao bom andamento das atividades
académicas.

Ele carrega em suas paginas informagdes muito Uteis para vocé ndo se perder no ritmo acelerado de sua vida académica, e onde o
académico encontrara as normas da Instituicdo que dizem respeito as atividades docentes e discentes.

O manual sera objeto de analise, de aprimoramento e de conhecimento para que 0 académico ative e efetive suas responsabilidades junto a
comunidade académica.

Construir um novo tempo é tarefa de todos nds, e um grande desafio. O desafio de renascer, de comegar de novo, de algar novos voos. Pois
€ mergulhando na correnteza do tempo, buscando novos saberes que construimos a escrita da historia. Histéria esta que se faz da soma do seu
esforgo cotidiano, do estudo, do trabalho orientador de seus professores e do apoio que vocé pode encontrar na dire¢do da sua Faculdade.

Seja bem-vindo(a) a Faculdade FAIPE

Dr. Marcus Vinicius Crepaldi
Diretor Geral
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1.4 - ORGAO EXECUTIVO SUPERIOR

DIRETORIA GERAL - Orgao de superintendéncia, administragdo, coordenagéo e fiscalizagdo executiva da FAIPE, com vistas a seu bom
funcionamento e é exercida pelo Diretor Geral, assessorado pelo seu gabinete.

DIRETORIA ACADEMICA - Orgéo executivo de administracdo académica da Faculdade, suas fungdes so exercidas pelo(a) Diretor(a)
Académico(a). Tem como érgdos suplementares a Coordenagéo de Pds-Graduagéo, Pesquisa e Extensdo, Coordenagdes de Cursos, Biblioteca e
Secretaria de Registro Académico.

DIRETORIA ADMINISTRATIVA-FINANCEIRA - Orgdo executivo da administragdo da FAIPE, atendendo aos encargos administrativos e
financeiros. Estas fungdes séo exercidas pelo Diretor Administrativo-Financeiro, tendo como 6rgéos subordinados: Recursos Humanos, Informatica,
Tesouraria e Servicos Gerais.

COORDENAGAO DE CURSO DE GRADUAGAO - Orgdo responsavel pela administracdo e desenvolvimento do projeto pedagégico dos
cursos é exercida pelo Coordenador de Curso.

COORDENAGAO DE POS-GRADUAGAOQ, PESQUISA E EXTENSAO - Orgdo responsavel pela administragéo e desenvolvimento do projeto
pedagogico dos cursos de pos-graduagao e pela operacionaliza¢do da pesquisa e atividades extensionistas na FAIPE.

2 - INFORMAGOES ACADEMICAS

2.1. Matricula

A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculagéo a Faculdade FAIPE, realiza-se na Secretaria de Registro Académico, em prazos
estabelecidos no calendario académico, instruido o requerimento com a seguinte documentagéo: | - certificado ou diploma de curso de ensino médio,
ou equivalente; Il - prova de quitagdo com o servigo militar e eleitoral; Ill - comprovante de pagamento ou isencdo de taxa de matricula; IV -
documentos pessoais; V - 1 fotos 3 X 4.

2.2. Matricula dos Veteranos

Todos os académicos devem renovar semestralmente suas matriculas, nas datas estabelecidas pelo calendario académico. Para efetuar a
matricula, o académico devera estar em dia com sua documentagdo, ter conhecimento de seus resultados do semestre anterior e apresentar o
comprovante de regularidade com a Biblioteca e com a Tesouraria.

E permitida a rematricula por procuragao, ficando o académico responsavel por todas as consequéncias dela decorrentes.

Caso 0 académico possuir alguma disciplina em dependéncia, sua matricula sera aceita mediante condi¢des especiais.

E o processo educacional em que o académico tem o direito de cursar a disciplina em que no obteve aprovagéo no semestre anterior.

A matricula com dependéncia impde ao académico dnus financeiro por cada disciplina a ser cursada.

O académico podera cursar até 02 (duas) disciplinas em regime de dependéncia.
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A reprovagéo em disciplina que o académico esteja cursando em regime de dependéncia implica na matricula obrigatéria nessa disciplina,
nao podendo o académico matricular-se no semestre subsequente, ficando retido no periodo cursado até que obtenha aprovagéo naquela disciplina.

A dependéncia sera oferecida nas datas divulgadas pela coordenagéo nos murais da instituigéo.

E obrigatéria a frequéncia do académico nas disciplinas cursadas em regime de dependéncia.
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2.3. Matricula de Transferidos

A Faculdade FAIPE aceitara transferéncia de académicos procedentes de outras instituicdes nacionais autorizadas, para prosseguimento no
mesmo curso ou afim, desde que haja vaga, ressalvados os casos de transferéncia amparados em lei. O requerimento de transferéncia devera ser
preenchido na Secretaria de Registro Académico e instruido com os seguintes documentos: Apresentagéo do original do Histdrico Escolar do Curso
Superior; Cépia do Programa das Disciplinas cursadas; Cépia do Curriculo do Curso da Faculdade de origem.

A tramitagdo da documentag&o € realizada integralmente entre as instituicdes ap6s a sua solicitagéo de transferéncia a Secretaria, a fim de
que 0 académico possa efetivar sua matricula.

2.4. Matricula do académico Especial
Apds a matricula dos aprovados no Processo Seletivo e dos candidatos a transferéncia externa, se ainda restarem vagas, a Faculdade
FAIPE podera admitir candidatos portadores de diploma de curso superior que demandam cursos da mesma area de conhecimento ou afins.
As exigéncias para matricula do académico especial da FAIPE sdo as seguintes:
e Requerimento de matricula em disciplinas isoladas;
e Comprovante do pagamento de taxa;
¢ Diploma de curso superior devidamente registrado ou certificado de concluséo do ensino médio.

2.5. Matricula da pés-graduagao

Sera admitida a matricula nos cursos de pds-graduagéo, aqueles que tiverem concluido um curso de graduagéo, de acordo com a Resolugéo
CNE n° 1/2007.

Para matricula o candidato devera apresentar os seguintes documentos: diploma de graduagdo; RG; CPF; Titulo Eleitoral; Certidao de
nascimento ou casamento; comprovante de endereco.

O curso de pés-graduagéo é ofertado em modulos e segue cronograma especialmente elaborado para tal.

2.6. Impedimento de matricula em mais de um curso

Nenhum académico pode frequentar, simultaneamente, mais de um curso de graduagéo na Faculdade FAIPE, no mesmo turno.

O académico que ja estiver matriculado num dos cursos e for classificado em um novo Processo Seletivo, tera que optar por um dos cursos a
que tem direito, ficando no outro com a matricula desativada. Apds a conclusdo do curso pelo qual o académico optou, podera ser ativada a matricula
do 2° curso.
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2.7. Abandono de curso
Considera-se como abandono de curso 0 académico que deixar de renovar sua matricula ou nao voltar a se matricular apés o periodo
maximo de trancamento.
0 abandono de curso acarreta a perda da vaga, s6 havendo a possibilidade de retorno nos casos em que:
Efetive novo processo seletivo;
Solicite a reabertura de matricula conforme prazo estipulado no Calendario Académico, no periodo letivo anterior ao qual pretende retornar;
Submeta-se as determinagdes do Regimento e grade curricular em vigor;
Tenha condi¢des de concluir o curso no prazo maximo de integralizag&o.
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2.8. Trancamento de matricula

O académico matriculado tem direito a trancamento, desde que comprove a quitagdo de seus débitos financeiros e néo esteja sob inquérito
administrativo ou sindicancia ou ainda, cumprindo pena disciplinar.

Sera considerado desistente, e desligado da Faculdade FAIPE, o académico que deixar de se matricular no semestre, depois de devidamente
intimado pela secretaria de registro académico, via aviso de recebimento (AR), 0 académico tera um prazo de 30 dias para justificar.

O trancamento tem a finalidade de permitir a manutengdo do vinculo com seu curso, nos casos de impossibilidade comprovada de
acompanhamento a totalidade das atividades escolares.

O trancamento sera concedido durante o curso, no maximo em até 02 (dois) anos, intercalados ou ndo, ndo sendo estes periodos
computados no prazo de integralizagéo do curso.

N&o sera permitido o trancamento parcial de estudos, por disciplinas.

Os periodos durante os quais 0 académico obtiver trancamento total de matricula ndo serdo computados para o tempo de integralizagéo
curricular do curso.

Em qualquer época poderao solicitar trancamento de matricula os académicos que se enquadrarem num dos seguintes casos: Motivo de
saude, comprovado por laudo médico; Afastamento para prestagdo do Servigo Militar Inicial; Afastamento por licenga gestante, mediante atestado
médico; Afastamento a servico, devidamente comprovado.

Nos demais casos, serdo observados o prazo fixado no calendario académico.

0 académico pode requerer o TRANCAMENTO DE MATRICULA, desde que matriculado regularmente no ano letivo em que requer o
trancamento.

O calouro, o transferido e o portador de diploma ingressante na FAIPE s&o impedidos de fazer o trancamento no primeiro periodo.

2.9. Trancamento especial

O trancamento especial seréa concedido nas seguintes situagdes:

A portadores de afecgbes congénitas ou adquiridas, infecgdes; traumatismos de outras condigdes morbidas que determinam distirbios
agudos ou agudizados, caracterizados e especificados no Decreto-Lei 1044/69, mediante laudo médico elaborado por autoridade médica, anexado a
requerimento protocolado no prazo maximo de 08 (oito) dias Uteis apds o ocorrido.
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2.9.1. Licenca Maternidade

Licenga Maternidade nos termos da Lei 6202, de 17 de abril de 1975:

A partir do oitavo més de gestagéo, e durante os trés primeiros meses apds o nascimento do filho, a académica tera direito a exercicios
domiciliares.

O inicio sera determinado por atestado médico apresentado a secretaria. As académicas, enquadradas nesta Lei terdo assegurado o direito
as avaliagdes e terdo 90 dias para o afastamento das atividades.

A gestante devera: Apresentar atestado médico-especifico. Cumprir os exercicios domiciliares estipulados pelos docentes.
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2.10. Aproveitamento de Estudos

O pedido de aproveitamento de estudos devera ser efetuado na secretaria de registro académico, acompanhado dos seguintes documentos,
quando se trata de disciplinas cursadas em outra Instituicdo de Ensino Superior: Historico Escolar, Programa das Disciplinas ja cursadas e
documentos constantes da Portaria MEC n° 515/79.
Todo académico podera requerer o aproveitamento de disciplinas cursadas em outra instituicdo ou em outro curso da FAIPE, observando as
seguintes condicdes:
e O académico s6 podera requerer uma Unica vez o aproveitamento, tendo em vista a analise global da matriz curricular a ser feita no @mbito
do Curso.
¢ O aproveitamento dos estudos e as adaptagdes sdo determinados pela respectiva Coordenagéo de Curso, de acordo com a legislagdo em
vigor. N&o podera ser aceita solicitagdo de aproveitamento de estudos realizados: na condi¢do de académico, ouvinte, extraordinario ou
especial; em situagdo de pendéncia judicial na Instituicdo em que foram cursadas as disciplinas, sem sentenca definitiva favoravel; em curso
de estabelecimento brasileiro néo reconhecido pelo MEC.

2.11. Adaptagao

O académico transferido de outra instituigio de ensino devera se matricular nas disciplinas que ndo obteve isengéo (aproveitamento de
estudos) em regime de adaptacdo da mesma forma que a dependéncia. O critério de aprovagao é semelhante ao das demais disciplinas.

2.12. Calendario Académico

O ano letivo tem, pelo menos, 200 (duzentos) dias letivos de efetivo trabalho académico. O calendario dos cursos é aprovado pela Diregéo e
homologado pelo Conselho Superior.

O calendario académico e o horario de aulas de cada curso sdo afixados nos quadros de aviso da FAIPE. O calendario académico traz as
datas dos eventos de interesse dos académicos, sendo indispensavel o seu cumprimento.
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3- DA FREQUENCIA
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3.1. Obrigatoriedade de frequéncia

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, é exigida apenas aos matriculados, vedado o abono de faltas, exceto os casos
amparados pela Lei 4.375/64, Decreto-Lei 715/69, Decreto 80.228/77 e pelo Decreto 85.587/86.

Independentemente dos resultados obtidos na avaliagdo de aprendizagem é considerado reprovado o académico que ndo obtenha
frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) no total das aulas e demais atividades programadas para o ano letivo.

As faltas coletivas dos académicos seréo consideradas como aulas efetivamente ministradas pelo docente responsavel pela disciplina,
vedada a reposigao do programa.

Atencéo: a frequéncia as aulas e atividades € permitida somente a académicos regularmente matriculados.

3.2. Abono de Faltas
As faltas em hip6tese alguma, poderéo ser abonadas, de acordo com a legislagdo em vigor.

3.3. Controle da frequéncia

Compete, ao docente ministrante da disciplina verificar e registrar, no respectivo Diario de Classe, as atividades escolares correspondentes a
cada hora-aula trabalhada.

3.4. Cumprimento do programa das disciplinas

O programa oficial de cada disciplina devera ser integralmente cumprido ao longo de cada semestre letivo e devidamente registrado no
respectivo Diario de Classe.

No primeiro dia letivo, ao iniciar cada semestre, o docente levara ao conhecimento dos académicos seu Plano de Ensino, informando sobre
Objetivos, contetdos, proposta de avaliagéo disciplina no curso e para a vida profissional, metodologia a ser utilizada, horarios, prazos de entrega de
trabalhos escolares etc.

3.5. Recuperagdo das aulas

A carga horaria das disciplinas devera ser totalmente ministrada dentro dos duzentos (200) dias que totalizam o ano letivo. Quando qualquer
eventualidade ndo permitir a integralizacio do programado, sera indispensavel a recupera¢do em horéario compativel com as demais atividades do
académico, sempre dentro do periodo letivo (excluido o periodo destinado as Avaliagdes Finais).

4. AVALIAGAO

A avaliagdo do ensino aprendizagem nos cursos de graduagdo em regime semestral sera feita por disciplina, abrangendo sempre os
aspectos de assiduidade e de processo ensino aprendizagem.
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Entende-se por assiduidade a frequéncia as atividades de cada disciplina e o processo ensino aprendizagem como resultado de todas as
atividades desenvolvidas na interagao continua entre académico-conhecimento-docente.

Né&o havera abono de faltas, sendo adotado o regime de atividades domiciliares nos casos previstos em lei.

Nos casos de estagio supervisionados, praticas de ensino, disciplinas, trabalhos de graduagdo e monografias, a avaliagdo do ensino e
aprendizagem, devera obedecer as normas especificadas no projeto de cada curso.

Em consonancia com a proposta pedagogica do curso, para cada disciplina havera um plano de ensino contendo a ementa, os objetivos, as
atividades, os critérios gerais de avaliagdo e a bibliografia.

O Plano de Ensino dos projetos interdisciplinares sera elaborado de forma coletiva pelos docentes das disciplinas e coordenadores dos
cursos e coordenagao das atividades de extens&o, podendo anualmente, sugerir alteragdes as ementas aprovadas inicialmente.

Os docentes devem apresentar aos académicos, no inicio de cada periodo letivo, o plano de ensino, (re) definindo as formas e os
encaminhamentos das atividades e do processo de avaliagao.
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4.1 Segunda Chamada

0 académico que nédo comparecer na data designada para verificagdo da aprendizagem devera ser concedida a segunda chamada, desde
que comprovada ao docente da disciplina um dos seguintes motivos: Convocagao pela Justiga Comum, Justica Trabalhista ou Justica Eleitoral; Luto
por parte do conjuge ou parente de primeiro grau; Impedimento atestado por médico ou dentista; Servigo Militar.

O pedido de segunda chamada devera ser protocolizado na Secretaria de Registro Académico e encaminhado a coordenagéo para parecer.

4.2. Apuragéo do Rendimento Escolar

Considera-se aprovado o0 académico que em cada disciplina obtiver:

Frequéncia igual ou superior a 75% no minimo, e nota final 7,0 (sete), resultante da média aritmética simples das verificagbes de
aprendizagens realizadas no periodo letivo.

O académico que obtiver média parcial inferior a 7,0 (sete) é submetido ao Exame Final.

Para aprovagdo em Exame Final, o académico deve obter média 5,0 (cinco), resultante da média aritmética entre a média parcial e a obtida
no Exame Final.

As Avaliagdes Bimestrais, serdo realizadas em datas estabelecidas pela FAIPE, com o objetivo de obter as melhores informagdes possiveis
acerca do processo de ensino e aprendizagem.

O académico podera fazer 22 chamada de prova bimestral de acordo com o Calendario Académico, desde que requerida na Secretaria de
Registro Académico, apos pagamento de taxa. O académico néo podera fazer duas vezes a 22 chamada de prova bimestral da mesma disciplina no
mesmo semestre.

Né&o serdo aceitos requerimentos fora do prazo.

Né&o havera 32 chamada de Prova Bimestral, a ndo ser em casos previstos por lei (Dec-Lei 1044 de 21/10/69).

E de responsabilidade do académico a observancia de notas e frequéncia.
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4.3. Numero de avaliagcoes do conhecimento

As avaliagdes, em nimero minimo de uma por bimestre, visam uma verificagéo progressiva do aproveitamento do académico e constam de
um processo que envolve trabalhos de avaliagéo, de iniciacdo cientifica e outras formas de verificagdo, previstas no plano de ensino da disciplina ou
no bloco das disciplinas.
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4.4. Publicagéo do aproveitamento escolar
O resultado das avaliagdes e exames serdo divulgados pela secretaria através de boletins individuais divulgados no Portal do Aluno.

4.5. Revisao de provas

Os pedidos de revisdo de exames serdo feitos através da Secretaria da Registro Académico ao Coordenador do Curso, dentro de 02 (dois)
dias uteis apds a divulgacdo da nota.

As provas bimestrais sdo devolvidas diretamente ao académico, em sala de aula, pelos professores. Os exames ficardo arquivados na
Secretaria Académica. Apos a entrega das notas na secretaria, s6 havera mudangas nos registros do diario de classe em casos de reviséo.

As revisdes sao feitas pelo professor da disciplina ou, no seu entendimento, por outro professor designado pelo Coordenador do Curso.

Apds a revisdo, a Secretaria de Registro Académico dara aos académicos conhecimentos do resultado. As dividas quanto ao langamento e
divulgagéo das notas devem ser requeridas junto a Secretaria de Registro Académico.

4.6. Atestados e Declaragoes

Qualquer dos documentos como Diploma, Certificado, Atestado ou Declaragao, historico escolar, entre outros, somente serdo expedidos pela
Secretaria se 0 académico estiver com a documentagéo exigida no ato da matricula, completa na sua pasta.

Os valores das taxas a serem cobrados pela emissdo de atestados, declaragdes, certificados, diplomas etc., sdo afixados nos murais da
faculdade.

5- TRANSFERENCIAS

5.1. Transferéncia para a FAIPE

S6 é possivel entre cursos afins, exceto para calouros.

Documentos necessarios:

Historico Escolar (original e uma fotocdpia).

Programa das disciplinas cursadas com aprovagéo (a denominagé@o da disciplina e a carga horaria devera ser as mesmas do Historico
Escolar).

Regime de Aprovacao.

Copia de Portaria Ministerial de reconhecimento ou autorizagéo de funcionamento do Curso.
Atencéo: Todos os documentos deverdo ser originais, com carimbo, data e assinatura da autoridade académica competente.
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5.2. Transferéncia Interna de Curso

A transferéncia interna entre cursos afins s6 podera ser requerida se forem satisfeitas as seguintes condigdes:

Que ja tenha completado ou esteja completando, com aproveitamento, pelo menos um periodo letivo no curso em que se encontra
matriculado.

Sejam oferecidas vagas no curso para o qual 0 académico pretenda se transferir.

Académico tenha condigbes de concluir o curso, dentro do prazo maximo de integralizagdo previsto pelo MEC, contabilizados, para tanto,
todos os periodos letivos regulares regimentalmente utilizados pelo aluno até o momento da transferéncia.
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5.3. Transferéncia para outra instituicao de Ensino Superior

O académico devera solicitar através de requerimento a Secretaria de Registro Académico, ap6s concluir o primeiro periodo do curso no qual
esta matriculado. Para que o referido pedido do académico seja deferido e seja encaminhada a Guia de Transferéncia é necessario que esteja em
situagdo académica e financeira regular perante a FAIPE e apresente o atestado de vaga da instituigdo de destino.

O académico da Faculdade FAIPE que desejar transferir-se para outra Instituicdo de Ensino Superior devera requerer, na Secretaria de
Registro Académico, os seguintes documentos: Historico Escolar; Programas das disciplinas cursadas; Sistema de aprovagéo; Outros documentos
solicitados pela IES de destino.

Tendo sido concedida vaga, na IES de destino, deve comunicar a Faculdade FAIPE para transferéncia da sua pasta académica.

ATENCAO: O académico que pretende transferir-se deve estar com sua situagdo académica regular na FAIPE, isto é, devera estar
matriculado ou com reabertura de matricula requerida para o ano em curso ou subsequente, no ato do requerimento da Guia de Transferéncia. O
académico que, tendo feito confirmagéo de matricula, ao requerer a Guia de Transferéncia estara sujeito ao pagamento das mensalidades venciveis
até o més do requerimento. No ato de requerimento de Guia de Transferéncia 0 académico devera quitar a devida taxa administrativa.

6 - CANCELAMENTOS

6.1. Cancelamento de Matricula

E a cessagdo total dos vinculos do académico com a Faculdade. Cabe ao diretor efetuar o cancelamento da matricula, que podera ser
voluntario (quando se tratar de transferéncia para outra instituigdo de ensino ou de solicitagdo do interessado) ou por ato administrativo quando o
académico:

e Deixar de se inscrever em disciplinas em um periodo letivo;

Ultrapassar o prazo maximo de integralizag&o curricular;
Cursar, sem aproveitamento, a mesma disciplina, por quatro vezes;
Sofrer sangéo disciplinar, nos termos do codigo disciplinar da Faculdade;
Concluir o curso.
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O cancelamento da matricula devera ser solicitado através de requerimento. Para que seu pedido seja deferido é preciso estar com a
situagdo regular perante a Faculdade FAIPE. Ap6s o deferimento do pedido de cancelamento, o académico encerra o seu vinculo com a Instituigéo,
s6 podendo retornar aos estudos através de um novo processo seletivo.
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6.2 - Cancelamento de Disciplinas

Em que casos 0 académico pode requerer?

Falha administrativa ocorrida na matricula;

Aproveitamento de estudos;

Matéria j& cursada e matriculada indevidamente pelo académico;

Apenas no caso de falha administrativa ocorrida na matricula, definido em processo, sera restituido o valor pago a mais.

No caso de cancelamento por aproveitamento de estudos a Secretaria de Registro Académico langa as disciplinas aproveitadas no Historico
Escolar e refaz a matricula.

7 - SITUACOES ESPECIAIS

7.1. Orientagdo para matricula de académicos que estejam aguardando decisao da coordenacéao.

O académico transferido ou que tenha solicitado aproveitamento de estudos devera matricular-se no Ultimo semestre cursado na IES de
origem ou no primeiro ano do curso a que estiver vinculado.

Estabelecida definitivamente a situagdo do académico, com aprovacdo ou reprovagdo na disciplina pendente, a Secretaria trancara as
disciplinas que se apresentarem irregulares na matricula, diante da posigao realmente ocupada pelo académico.

A Faculdade FAIPE isentara o académico dos créditos (disciplinas) trancados, a partir da emisséo do carné do més subsequente ao do
trancamento.

7.2. Regime Especial de Estudos

E assegurado aos académicos portadores de doenca ou impedidos por alguma limitago fisica e as alunas gestantes, direito a tratamento
excepcional, com dispensa de frequéncia regular, de conformidade com a legislagéo vigente e as normas regimentais.

Resguardadas as condigdes necessérias ao processo de aprendizagem, a auséncia de atividades escolares pode ser compensada pela
realizacdo de trabalhos e exercicios domiciliares, durante o regime excepcional, com acompanhamento do docente da disciplina, consoante as
possibilidades da Instituicao.

Os requerimentos relativos ao regime excepcional disciplinado no Regimento devem ser instruidos com atestado médico e encaminhados a
Coordenacéo de Curso, através da Secretaria.

Né&o sera concedido o regime de Exercicios Domiciliares quando o periodo de afastamento das aulas for inferior a 15 (quinze) dias, porque a
propria legislagdo do ensino e 0 Regimento Geral da Instituigdo preveem uma margem de 25% (vinte e cinco por cento) de faltas.
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O regime de Exercicios Domiciliares sera requerido na Secretaria de Registro Académico, instruido com o comprovante médico, em que
devera constar o inicio e o término previsto da situacdo. A solicitacdo devera ser feita imediatamente ap6s a constatagdo do fato e obtengdo do
respectivo atestado médico.

Emitida a autorizacdo, a Secretaria expedira comunicacdo sobre o fato ao docente de cada disciplina em que o requerente estiver
matriculado. Esses documentos estardo a disposi¢éo do requerente, na Coordenagao de Curso, decorridos 05 (cinco) dias Uteis apds a solicitago.

Atencéo! N&o sera concedido o regime de Exercicios Domiciliares para estagios e disciplinas e/ou atividades curriculares de modalidade
pratica que exijam o acompanhamento e orientagéo individual e a presenga fisica do académico.

O ndo cumprimento das tarefas dadas, dentro dos prazos fixados pelo docente, implicara atribuicdo de nota ZERO.

Os exercicios domiciliares compensam somente a auséncia das aulas, devendo o académico beneficiado se submeter as avaliagdes,
conforme determinado no Regimento
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8 - ATIVIDADE DE CONCLUSAO DE CURSO

8.1. Estagio Supervisionado

Para esclarecé-lo e orienta-lo em questdes didatico-pedagdgicas e no que se refere a estagios, vocé conta com o Coordenador de Estagio
(dependendo do curso) e com os docentes Orientador, que estara a sua disposi¢éo em horarios especificos.

O Estagio é uma disciplina que compde a estrutura curricular e sera realizado conforme a legislagéo vigente e de acordo com o regulamento
de estagio de cada curso.

8.2. Trabalho de Conclusédo de Curso

E obrigatorio, para a conclusdo de alguns cursos, o desenvolvimento de um Projeto, com normas especificas. A integralizacdo da carga
horaria desta disciplina, prevista no curriculo, abrange o planejamento e a elaboragéo do trabalho obedecida a legislagdo pertinente e as normas da
Instituico. O académico deve preocupar-se desde o inicio do curso em buscar informagdes sobre o assunto.

9 - ATENDIMENTO AO ESTUDANTE
Para melhor atender os académicos, a Faculdade conta com os seguintes 6rgdos suplementares:

9.1. Secretaria de Registro Académico

Porta de entrada de qualquer documento académico como: Notas, frequéncia, atestados, declaragdes e outros documentos inerentes a vida
académica dos académicos devem ser solicitados na Secretaria com 24:00 horas de antecedéncia.
Horério de Atendimento:
Segunda feira a Sexta-feira - das 07:30 horas as 11:00 horas e das 13:30 horas as 22:30 horas
Sabados das 08:00 as 12:00 horas
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9.2. Biblioteca

Orgao de apoio fundamental aos cursos. A Biblioteca abriga um acervo de livros englobando os varios cursos oferecidos na instituigao.
« HORARIO DE ATENDIMENTO:

Segunda-feira a Sexta-feira das 18:00hs as 22:00 horas.

Sabados no periodo matutino das 08:00hs as 12:00 horas.

+ A biblioteca dispbe de acesso a internet 24:00 horas.

+ Conheca as normas gerais, de utilizagdo dos recursos da biblioteca, que esta a disposi¢éo da bibliotecaria.

Mas lembre-se:

E de fundamental importancia que vocé néo limite os seus estudos e pesquisas apenas ao acervo da FAIPE.

Colabore para 0 bom uso dos servicos e para a conservagdo do acervo da biblioteca;

As obras de referéncia como: enciclopédias, dicionarios, guias, etc, s6 podem ser consultadas no local.

DICAS PARA O USO DA BIBLIOTECA:

uteis;

Cada académico podera retirar até trés livros de cada vez, desde que n&o tenha outro em seu poder, pelo prazo improrrogavel de trés dias

Conservagao do material bibliografico;

Marcar o ponto onde parou a leitura com marcador de livro sem dobrar a pagina;

Respeitar a integridade do livro, sem rasgar, rabiscar ou arrancar suas folhas;

Jogue o lixo no local adequado; n&o o deixe sobre a mesa ou no chao;

Em caso de atraso na devolugéo sera cobrado R$ 1,00 (um real) por livro e por dia de atraso;

Em caso de extravio, 0 académico devera repor outro livro idéntico ao que foi perdido;

E expressamente proibido fumar, comer ou beber no recinto da biblioteca;

E expressamente proibido entrar com bolsas, sacolas, mochilas e similares, devendo deixar estes objetos nos armarios de guarda-volumes

dispostos a entrada da biblioteca;

E indispensavel que se faga siléncio dentro da biblioteca, por uma questéo de respeito aos demais usuarios.
A reprodugao fica condicionada a Lei dos Direitos Autorais ( Lei n® 9610/1998), ou seja, ndo sera permitida a reprodugéo de livros.

9.3. Laboratorio

Visando proporcionar complementagéo pratica aos académicos, a FAIPE dispde de um moderno Laboratorio de Informatica onde podem ser

vivenciadas situagdes da sua futura vida profissional.

A responsabilidade pela integridade do equipamento, quando for o0 caso, estara em suas méos, por isso, tenha cuidado.
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9.3.1 - Regulamento do Laboratdrio de Informatica.
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9.3.1.1 - Dos Objetivos

O Laboratério de Informatica tém por objetivo oferecer infraestrutura necessaria para o desenvolvimento de atividades académicas e de pesquisa que
necessitam de recursos computacionais.

9.3.1.2 Das Normas Gerais

| - O Laboratorio de Informatica assume a responsabilidade de tutela e coloca a disposigdo de seus usuarios somente os softwares cujos originais
estdo arquivados em seu poder.
Il - E usuério do laboratério:

A pessoa cadastrada, mediante comprovacao, nas seguintes condigdes:
+ Funcionarios da Faculdade.
+ Docente da Faculdade.
+ Académicos devidamente matriculados.
Il - Toda midia removivel trazida pelo usuario ao Laboratério de Informatica devera ser submetida ao teste de utilizagao/vacina.
IV - A instalagéo de qualquer “software” devera ser feita somente pelos responsaveis do laboratério, devendo ser solicitada, a mesma, com 3 (trés)
dias Uteis de antecedéncia.
V - E vedado ministrar aulas no Laboratério de Informatica sem a devida autorizagao do técnico de informatica, ou sem a reserva de horario.
VI - O Laboratério de Informatica nao se responsabiliza por eventuais danos causados aos equipamentos durante a sua utilizagao.
VII - Os arquivos gravados em “winchester” (disco rigido) néo serédo controlados pelo laboratério de Informatica.
VIIl - O Laboratério de Informatica tem um servico de manutencdo de assisténcia técnica em microcomputadores e impressoras. Visando o seu
perfeito funcionamento, é dever do usuario, ao constatar uma irregularidade, informar aos funcionarios do Laboratério para tomarem providéncias.
Qualquer sintoma que identifique a presenga de virus € obrigagéo do usuario comunicar ao responsavel, solicitando-lhe providéncias.
IX - Qualquer dano aos equipamentos (hardware e software) ocasionados por mau uso, implicara em pagamento do conserto. Em caso de
reincidéncia, estara sujeito a penalidades que vdo desde adverténcia até a suspenséo temporéaria ou permanente.
X - E terminantemente proibida a utilizagdo de equipamentos para jogos e execucdo de trabalhos para terceiros em qualquer dos laboratérios
mencionados.
Xl - A utilizagdo da Internet é restrita a pesquisa, ficando terminantemente proibido o uso de IRC (Internet Relay Chat) e acesso a paginas que
contenham material pornogréfico.
XII - O Laboratorio de Informatica ndo oferece para os usuarios disquetes e papéis/materiais para impressao;
XIIl - N&o é permitido o deslocamento de equipamentos e periféricos no laboratério.
XIV - Nao é permitida a entrada no laboratério com qualquer espécie de lanches e bebidas.
XV - A Solicitagdo de equipamentos para eventos devera ser feita, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis, por escrito a Coordenagao do
Laboratério de Informatica que analisara a viabilidade da mesma.
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XVI - Qualquer usuario que entender seu direito de uso desrespeitado, deve formalizar a sua queixa a diregao, por intermédio do (a) Coordenador (a)
dos Laboratérios de Informatica.

XVII - Do horario de funcionamento do laboratério: de Segunda a sexta-feira: Matutino: 08:30hs as 11:30hs; Vespertino: 14:00hs as 17:00hs; Noturno:
agendado pelo docente; aos sabados: 08:30hs as 11:30hs.

9.3.1.3 - Da reserva de horario do Laboratério de Informatica - O laboratério podera ser utilizado mediante o seu agendamento com 24:00 horas de
antecedéncia, desde que o docente ou o técnico responsavel acompanhe os académicos durante o periodo de utilizag&o.

Mantida pelo Instituto de Pesquisa e Ensino Ltda.

10 - FINANCIAMENTO DE ESTUDOS

Todo académico regularmente matriculado na Faculdade FAIPE, tem direito a candidatar-se ao FIES (Financiamento ao Estudante de
Ensino Superior), que é uma linha de crédito criado pelo Governo Federal para financiar o ensino superior a estudantes universitarios. Obtenha
informagdes junto a Secretaria da Faculdade ou pelo site do MEC: www.mec.gov.br.

11. OUTRAS DISPOSIGOES

E expressamente proibido o uso de telefones celulares em sala de aula;
E expressamente proibida a frequéncia em disciplinas em que o0 académico néo esteja regularmente matriculado.

12. - CORPO DISCENTE
Constitui o corpo discente da Faculdade os académicos, regularmente matriculados e os académicos especiais.

12.1 - Direitos e Deveres do Corpo Discente:

Frequentar as aulas e demais atividades curriculares aplicando a maxima diligéncia no seu aproveitamento;

Utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade;

Recorrer de decisbes dos érgéos deliberativos ou executivos;

Observar o regimento escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora da Faculdade, de acordo com principios éticos condizentes;

Zelar pelo patriménio da Faculdade e de sua Mantenedora.

O corpo discente tem como 6rgdo de representagdo o Diretorio Académico, cuja organizagdo € de sua competéncia, nos termos da
legislag@o vigente.

O Centro Académico indica os representantes estudantis nos érgaos colegiados da Faculdade.

Deverao ser escolhidos representantes que apresentem caracteristicas de lideranga e responsabilidade. O "Lider" devera ser indicado e seu
nome comunicado, por escrito, a Dire¢do que fara a comunicagéo aos respectivos Colegiados.



s FACULDADE ®

FAIPE

12.2. Penalidades Disciplinares - Os académicos estao sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
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12.2.1. Adverténcia, escrita, por:

Desrespeito aos Mantenedores, Diretores, Coordenadores de Curso e a qualquer membro dos segmentos docente e técnico administrativo
da Faculdade;

Auséncia frequente as atividades escolares programadas;

Desobediéncia a qualquer ordem emanada dos Diretores, Coordenadores ou de qualquer membro do corpo docente, no exercicio de suas
funcdes.

12.2.2. Repreensao escrita, por:

Reincidéncia nas faltas previstas no inciso 1;

Ofensa e agressao a outro académico, a perturbagdo da ordem no recinto da Faculdade;
Danificagdo do material da Faculdade;

Improbidade na execugao de trabalhos escolares e outras praticas.

12.2.3. Suspensaio, por:

Reincidéncia nas faltas previstas no inciso 2;

Ofensa ou agressdo a membro do corpo docente ou servidor da Faculdade;
Incitamento a perturbacdo da ordem na Faculdade;

Aplicagdo de trotes a académicos novos, que importem em danos fisicos ou morais;

12.2.4. Desligamento, por:

Reincidéncia nas faltas previstas no inciso 3;

Falsificagdo de documentos para o uso junto a Faculdade;

Faltas superiores a 25% (vinte e cinco por cento) das atividades previstas em Calendario Académico;
Atos desonestos ou delitos sujeitos & agao penal.

12.2.5.. Sao competentes para a aplicagao das penalidades:
De adverténcia, os Coordenadores de Curso e o Diretor Académico;
De repreensao e suspenséo até 10 (dez) dias, o Diretor Académico;
De repreensao, suspensdo e desligamento, o Diretor Geral;
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13 - ORIENTAGAO COMPLEMENTAR

Deve o académico zelar pelo patriménio da Instituigdo, pois a Faculdade objetiva oferecer prédios e equipamentos em bom estado de
conservagao e uso, bem como todo o material didatico necessario.

Cabe ao académico conservar a Faculdade limpa, usando adequadamente os sanitarios e cestos de lixo em todas as dependéncias.

Permanecer pelo corredor em horério de aula € proibido, bem como prejudicar os que estdo estudando, fazendo interromper as aulas,
chamando colegas ou falar em voz alta pelos corredores.

Anlncios e cartazes s6 poderdo ser fixados nos murais da Instituicdo, mediante autorizagdo da Coordenacédo do Curso a que esta afeto tal
informe.

A turma que programar festas, churrascos, encontros em dias considerados letivos, respondera pela freqiiéncia, pois serdo atribuidas as
faltas a todos os académicos com o registro do conteido programado.

Cumpre ao Corpo Discente o respeito as normas e regras estabelecidas na Faculdade e ainda:

Preservar o sigilo de assuntos internos, que meregam tal tratamento;

Né&o fazer comércio no &mbito da Instituicdo ou incentivar sua pratica, salvo com autorizagao expressa da Administrag3o.

N&o utilizacdo de maquinas, equipamentos e outros materiais sem que para isso recebam prévia autorizagao.

O Calendario Académico deve ser rigorosamente observado e cumprido pelos académicos, docentes e equipe administrativa.

As aulas da Faculdade s&o distribuidas de 22 a 62 feira, assim como aos sabados nos periodos matutino e vespertino.

Mantenha o pagamento de suas mensalidades em dia, assim fazendo estara evitando uma série de contratempos e cooperando para o
crescimento da nossa Faculdade.
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14 - REIVINDICAGOES

Ao académico assiste o direito de reivindicar, dentro das normas, do respeito e da validade. O mesmo, devera se informar, com seguranga, a
quem devera dirigir sua reivindicagdo, dentro da estrutura hierarquica da Instituicdo. O académico ao interpor um recurso, deve anexar toda a
documentagao comprobatéria acerca do assunto e observar as varias instancias existentes.

Do Académico para o docente

Do Académico para o Coordenador de Curso

Do Docente para o Coordenador de Curso

Do Coordenador de Curso para o Colegiado de Curso

Do Colegiado de Curso para o Diretor Académico

Do Diretor Académico para o Conselho Superior

Do Conselho Superior para a Diregio-Geral

Da Diregéo-Geral para a Mantenedora

Da Mantenedora para o Ministério da Educagao.

As reivindicagdes serdo feitas por escrito.
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NOTA: Se houver problema entre académico e docente, 0 académico s6 devera recorrer ao Coordenador de Curso, aps buscar a solugéo junto ao
docente. A Dire¢do s6 interferira, apds o Parecer do Conselho Superior.
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